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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatui

operatiunea
1.1. Elaborat Moise Daniela MembruCEAC 17.07.2023
1.2. Verificat Radu Alina Responsabil CEAC 18.07.2023
1.3. Aprobat Pandelache Laura-Elena Director 18.07.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care
Crt. revizia in cadrul revizulta reviziei aplica prevederi

editiei sau reviziei edltie
2.1. Editia I De la data aproba

in C.A.

2.2. Revizia I 6.Documente de Actualizare, completare De la data aproba
referinta inC.A.

2.3. Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:

Nr.
crt. Scopul Departament Functia Nume ~i Data Semnatun

Dffuzarf! prenume primirii

3.1. Aplicare Comisia Responsabil Radu Alina
Informare CEAC
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Arhivare
Mentinere

3.2. Informare Management Director, Pandelache Laura -
Aplicare Director- Elena
Aprobare adjunct loan Gabriela
Implementare Popescu Irina-Elena

3.3. Informare Compartiment Secretar Ghita Mariana
Inregistrare secretariat
Arhivare

3.4. Informare Comisia Director loan Gabriela
Aplicare Curriculum adjunct

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. Stabileste modalitatile de constituire a clasei a IX-a, matematica-inforrnatica, intensiv
informatica, in urma repartizarii computerizate, in conformitate cu normele legale in vigoare, din
cadrul Colegiului National "Ion Luca Caragiale"- Ploiesti, pentru anul scolar 2023-2024.

5. Domeniu de aplicare
5.1. Procedura va fi aplicata de catre membrii comisiei de admitere in c1asa a IX-a din Colegiul
National "Ion Luca Caragiale" - Ploiesti, pentru anul scolar 2022-2023.

6. Documente de referinta
• Legea nr. 112011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
• ORDIN nr. 5.243 din 31 august 2022privind organizarea ~i desfasurarea admiterii

in invitimantullicea) pentru anul scolar 2023-2024;
• ANEXELE 1-5 Continute de ORDINUL nr. 5.243 din 31 august 2022, publicat in

Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 876 din 6 septembrie 2022.
• Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatiimantul liceal de stat",

aprobata prin OMECTS, Nr. 4802 din 31.08.2010;
• Ghidul candidatului 2023 - admiterea in invatarnantul liceal, profesional si dual;
• Dosarele candidatilor.
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7. Definitii si abrevieri :

7.1. Definitii:
Nr. Termenul Definitia sil sau, daca este cazul , actul care defineste
Crt. termenul

1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

7.1.2 Procedura de sistem Descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la
(procedura generala) nivelul unitatii aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor

compartimentelor dintr-o unitate;

7.1.3 Procedura operationala Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se
(procedura de lucru) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente

dintr-o unitate, rara aplicabilitate la nivelul intregii unitati;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza
un fapt, se confera un drept, se recunoaste 0 obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta marturie
servind la cunoasterea unui [apt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in unitate;

7.1.6 Veri ficare Confrrmare prin examinare si furnizare de dovezi objective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei
de Monitorizare;
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt. Abrevierea TennenuJ abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S Procedura de sistem
7.2.2 P.O Procedura oper<tl_ionala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 V Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 CS Compartiment de specialitate

8. Descrierea procedurii:
8.1. Operationalizarea procedurii:
8.1.1. Constituirea comisiei de admitere

La nivel CNILC - Ploiesti, se constituie in urma aprobarii consiliului de adrninistratie, la
propunerea directorului, prin decizie emisa de acesta, Comisia de admitere in clasa a IX-a.

Comisia de admitere este alcatuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b) secretar -secretarul-sef/ secretar din unitatea de invatamant;
c) membri - 2-3 cadre didactice din unitatea de invatamant.

8.1.2. Stabilirea criteriilor de selectie
Criteriile de selectie in vederea constituirii clasei a IX-a , specializarea matematica-

informatica, intensiv informatica vor fi aprobate in consiliul de administratie si postate pe site-
ul Colegiului.

8.1.3. Informarea elevilor admisi
Secretarul afiseaza la avizierul scolii 0 informare privind zilele de inscriere stabilite prin

calendarul admiterii, componenta dosarelor de inscriere, orarul de inscriere, ~i locul unde se
realizeaza inscrierea;
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Elevii admisi la specializarea matematica - informatica, care doresc sa fie admisi la clasa
de intensiv informatica, vor completa 0 cerere privind aceasta optiune, care va fi disponibila la
secretariatul unitatii de invatamant.

8.1.4. Repartizarea elevilor pentru specializarea matematica _ informatica, intensiv
informatica

Repartizarea candidatilor care opteaza pentru specializarea matematica - informatica
intensiv informatica se va face astfel:

• In cazul in care numarul cererilor depuse este mai mic dedit numarul de locuri aprobat,
toate cererile vor primi aviz favorabil, restul locurilor cornpletandu-se cu elevii adrnisi la
specializarea maternatica _ informatica, in ordinea descrescatoare a notei obtinute la
rnatematica, la Evaluarea Nationals:

• In cazul in care numarul cererilor depuse este egal cu numarul de locuri aprobat, toate
cererile vor primi aviz favorabil;

• In cazul in care numarul cererilor depuse depaseste numarul de locuri aprobat, criteriile
de selectie si departajare vor fi, in aceasta ordine:

Cl: rezultatele obtinute la olimpiade (etapele international a, nationals ~i judeteana);
rezultatele obtinute la competitii nationale/internationale scolare finantate/recunoscute de
catre M.E. pentru disciplinele: matematica, informatica ~i lingvistica.

Punctajele vor fi acordate astfel:
- cate 8 puncte pentru fiecare rezultat obtinut la olimpiade/competitii internationale
recunoscute de M.E;
- cate 7 puncte pentru fiecare participare la olimpiade/cornpetitii internationale
recunoscute de M.E;
- cate 5 puncte pentru fiecare participare/ rezultat la etapa nationala a olimpiadelor/
concursurilor nationale recunoscute de M.E;
- cate 4 puncte pentru fiecare Premiu I la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor
recunoscute de M.E;
- cate 3 puncte pentru fiecare Premiu II la etapa judeteana a olimpiadelor/ concursurilor
recunoscute de M.E;
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- cate 2 puncte pentru fiecare Premiu III la etapa judeteana a olimpiadelorl concursurilor
recunoscute de M.E;
- cate 1 punct pentru fiecare Mentiune la etapa judeteana a olimpiadelorl concursurilor
recunoscute de M.E;
C2: nota obtinuta la Evaluarea Nationals, la disciplina matematica, In cazul In care
numarul candidatilor cu rezultate la olimpiadel concursuri va depasi numarul de locuri
aprobat si pe ultimele pozitii se afla elevi cu punctaje egale la criteriul 1;
C3: rezultatele obtinute in cadrul Centrului Judetean de Excelenta/participarea la
activitatile Centrului Judetean de Excelenta;
C4: media aritmetica a mediilor generale obtinute de candidati la disciplinele matematica
~i informatica si T.LC. pe parcursul celor patru clase de lnvatamant gimnazial;
CS: media de admitere, in cazul in care egalitatea intre ultimii clasati se mentine, dupa
aplicarea criteriile anterioare.

8.1.5. VaUdarea componentei c1asei
Comisia de admitere va inainta spre validare catre consiliul de administratie al Colegiului

National "Ion Luca Caragiale"- Ploiesti, tabelul nominal final cuprinzand elevii clasei cu
specializarea matematica-informatica, intensiv informatica.

In urma validarii consiliul de administratie al CNILC - Ploiesti, comisia de admitere va
afisa listele cu numele elevilor anonimizate, la avizierul colegiului.

8.2. Respensabilitati
• Membrii CEAC raspund de comumcarea acestei proceduri ~i de revizuirea acesteia,

atunci cand este cazul;
• Directorul, directorii adjuncti ai unitatii de Invatamant si coordonatorul CEAC sunt

responsabili pentru implementarea, verificarea, respectarea si mentinerea acestei
proceduri;

• Secretariatul unitatii de Invatamant este responsabil pentru inregistrarea documentelor
solicitate prin prezenta procedura;

• Membrii comisiei de admitere sunt responsabili pentru colectarea datelor ~i gestionarea
lor, In scopul realizarii departajarii candidatilor;

• Elevii care se inscriu si parintii acestora au obligatia de a prezenta actele solicitate de
catre unitatea de invatamant;
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